GUIDA OPERATIVA PRENOTAZIONE COLLOQUI GENERALI E MENSILI FAMIGLIE
SCUOLA SECONDARIA 1 GRADO

Ricevimento Docenti

La funzione consente la prenotazione dei ricevimenti/colloqui con i docenti ed e riservata normalmente
solo all’accesso Genitore, tuttavia, se il dirigente lo ha previsto, tramite una apposita opzione, anche gli
alunni potranno gestire le stesse funzioni "per conto" di uno dei genitori.

Il docente indica la sua disponibilita in termini di date orari e numero massimo di prenotazioni; il
genitore/l’alunno puo consultare le disponibilita di ogni docente e prenotarsi per essere ricevuto. Le
prenotazioni effettuate sono sempre consultabili e il genitore che le ha effettuate, potra revocarle.

“* Nuova Prenotazione
Cliccando in basso nelle schermata (N.B. Se ci sono gia molte righe di

prenotazione e necessario scorrere in basso con la barra di scorrimento verticale), su il programma
visualizza il prospetto dei docenti disponibili, selezionandoli & possibile attingere alle loro
disponibilita giornaliere ed orarie.
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“~ Nuova Prenotazione

Cliccando nuovamente su

immessi dalla segreteria per il genitore selezionato) per eventuali comunicazioni.

Prenotazione

Docente:
Email Docente:
Prenotazione per il giomo:

Genitore:
Confermare indirizzo email:

Confermare recapito telefonicao:

ACCARDO STEFANIA

g rossi@argomail.com

25/03/2019

|EELL_HHHZEH£L qJ

grossi@argosatit |

136298904893 |

%' Conferma

, si accede alla pagina di prenotazione. Ogni genitore puo
prenotare per se stesso, indicando I'indirizzo e-mail e il recapito telefonico (il programma proporra ove presenti quelli




