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Iglesias, 27 agosto 2025 
 

Circolare n. 227 

 

Al Personale docente e ATA in carico a far data dal 1° settembre 2025 

Al Personale docente e ATA 

 

Alla DSGA 

 

OGGETTO: presa di servizio e comunicazioni avvio a.s. 2025-2026 

 

Si comunica che il Personale docente e ATA trasferito, in assegnazione 

provvisoria/utilizzazione, immesso in ruolo, incaricato che deve assumere servizio in questo 

Istituto Comprensivoa far data dal giorno 01 settembre 2025, è tenuto a recarsi in segreteria lunedì 

01 settembre 2025, presso la sede di via Isonzo, per l'identificazione e la presa di servizio. 

 

Gli interessati sono pregati di presentarsi secondo il seguente orario: 

 

PERSONALE ATA ore 7:45 

PERSONALE DOCENTE ore 8:00 

 

All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti: 

– copia carta identità 

– copia codice fiscale 

– copia cedolino o copia coordinate bancarie. 

 

Gli stessi sono invitati a fornire alla scuola, entro e non oltre le ore 10.00 del 29 agosto 2025 

10.00, l’e-mail personale all’indirizzo info@comprensivoallori.edu.it, indicando come oggetto 

“NOME/COGNOME docente_ORDINE DI SCUOLA_Indirizzo posta elettronica”, affinché si possa 

provvedere ad attivare i nuovi account istituzionali.  

 

Tutti i Docenti già in possesso dell’account istituzionale sono invitati a verificare il funzionamento 

degli stessi account e a comunicare eventuali disservizi allo stesso indirizzo 

info@comprensivoallori.edu.it, entro e non oltre le ore 10 del 29 agosto 2025, indicando come 

oggetto “NOME COGNOME docente_Disservizio account istituzionale” 
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Relativamente alle comunicazioni personale/scuola, si invitano tutti ad utilizzare esclusivamente 

l’account istituzionalecognome.nome@comprensivoallori.edu.it oppure quello 

nomeutente@posta.istruzione.it, indicando sempre in modo chiaro l’oggetto della missiva.  

 

Ai fini della realizzazione della dematerializzazione, si invitano tutti i Docenti a dotarsi di SPID, 

necessario per la Firma Elettronica Avanzata (FEA), e a controllare su Istanze Online la casella di 

posta elettronica con cui sono registrati nella Piattaforma, modificandola, se non più in funzione, con 

quella effettivamente utilizzata (preferibilmente nomecognome@posta.istruzione.it o 

cognome.nome@comprensivoallori.edu.it). 

 

Si comunica, inoltre, che l’Istituto si è dotato del nuovo applicativo Scuolanext Plus!, al quale il 

Personale verrà abilitato nei prossimi giorni, pertanto sarà possibile esplorarne le funzionalità prima 

dell’avvio dell’anno scolastico. L’applicativo sarà oggetto di illustrazione anche durante gli incontri di 

formazione previsti per il 3 e l’8 settembre. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

 f.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 Dott.ssa Maria Giovanna Carta 

  (Firma autografa omessa, ai sensi dell'art. 3 c. 2 del. D. Lgs. n. 39/1993) 

 

 


