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Iglesias, 5 ottobre 2026  

  

Circolare n. 65  

 

Ai Docenti 

Al personale ATA 

Alle Famiglie 

Alla DSGA 

 

e, p.c.,  

al RPD/DPO 

 

Oggetto: Modalità di comunicazione e consultazione degli orari scolastici – disposizioni in 

materia di protezione dei dati personali 

 

Si comunica che, nell'ambito della periodica verifica delle modalità di pubblicazione e diffusione delle 

informazioni relative all'organizzazione scolastica, gli orari nominativi dei docenti sono stati rimossi 

dal sito istituzionale e dalle sezioni del registro elettronico accessibili indistintamente all'utenza. 

La misura è adottata al fine di assicurare modalità di comunicazione maggiormente rispondenti ai 

principi di minimizzazione, necessità e limitazione della diffusione dei dati personali, evitando che 

informazioni relative all'organizzazione del servizio e alla presenza del personale siano rese 

disponibili a una platea più ampia rispetto ai soggetti che hanno effettiva necessità di conoscerle. 

Pertanto, a decorrere dalla data odierna, si dispone quanto segue: 

1. Orari dei docenti – gli orari completi e nominativi saranno messi a disposizione del personale 

interessato esclusivamente attraverso canali riservati, accessibili mediante credenziali 

personali. Tali prospetti sono destinati esclusivamente ad uso interno e non possono essere 

pubblicati, inoltrati o trasmessi alle famiglie o ad altri soggetti esterni all'Istituzione scolastica. 

2. Orari delle classi per le famiglie – ciascuna famiglia potrà consultare nel registro elettronico 

esclusivamente l'orario della classe frequentata dal proprio figlio/a, nella versione 

appositamente resa disponibile dall'Istituto. Tale modalità costituisce il canale previsto per la 

consultazione dell'orario da parte delle famiglie. 

3. Divieto di diffusione dei prospetti ad uso interno – è fatto divieto al personale di inoltrare, 

trasmettere, pubblicare o comunque condividere con le famiglie o con soggetti esterni gli orari 

nominativi completi dei docenti e gli altri prospetti relativi all'organizzazione interna del 

servizio, anche mediante e-mail, sistemi di messaggistica, condivisione di file, fotografie o 
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screenshot. Eventuali esigenze informative dovranno essere soddisfatte esclusivamente 

attraverso i canali e i documenti appositamente predisposti dall'Istituto. 

 

Si precisa pertanto che gli orari nominativi completi dei docenti costituiscono documentazione 

organizzativa ad uso interno e non devono essere consegnati o trasmessi alle famiglie, alle quali è 

assicurata la consultazione delle sole informazioni relative alla classe di appartenenza attraverso il 

registro elettronico. 

 

La presente disposizione è finalizzata a contemperare le necessarie esigenze di informazione delle 

famiglie e del personale con la tutela dei dati personali, secondo il principio per cui ciascun 

destinatario deve poter accedere alle sole informazioni necessarie rispetto alla propria posizione e alle 

proprie esigenze istituzionali. 

 

Si invita tutto il personale alla puntuale osservanza delle presenti disposizioni. 

  

 

f.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Dott.ssa Maria Giovanna Carta  

(Firma autografa omessa, ai sensi dell'art. 3 c. 2 del. D. Lgs. n. 39/1993)  
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